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1. Общие положения  

1.1. Расписание учебных занятий является одним из основных документов, регулирующих 

образовательный процесс в колледже по дням недели в разрезе специальностей, курсов и 

студенческих групп, подгрупп. 

1.2. Образовательный процесс включает теоретическое и практическое обучение. 

1.3. Расписание учебных занятий способствует оптимальной организации учебной работы 

студентов и повышает эффективность преподавательской деятельности. 

1.4.  Расписание учебных занятий составляется в соответствии с учебным планом, графиками 

учебного процесса по каждой специальности на семестр, утверждается директором колледжа. 

1.5. Составление расписания является должностной обязанностью лица ответственного за 

составление учебного расписания. 

1.6. Контроль за его соблюдением являются должностной обязанностью ответственного за 

организацию образовательной деятельности. 

1.7.  Через расписание учебных занятий реализуются основы рациональной организации 

образовательного процесса и решаются следующие задачи: 

 выполнение рабочих учебных планов и учебных программ; 

 создание оптимального режима работы студентов в течение дня, недели и других периодов 

учебного года; 

 создание оптимальных условий для выполнения преподавательским составом колледжа 

своих должностных обязанностей; 

 рациональное использование кабинетов. 

1.8. Расписание учебных занятий  предусматривает непрерывность учебного процесса в 

течение дня, равномерное распределение учебной нагрузки студентов (аудиторной и 

самостоятельной) в течение недели, а также возможность проведения внеклассных мероприятий. 

1.9. В расписании по возможности указываются полное название дисциплин в соответствии с 

учебным планом, номера аудиторий, в которых проводятся занятия. 

1.10. При составлении расписания учебных занятий необходимо учитывать динамику 

работоспособности студентов в течение недели. По возможности, необходимо предусматривать 

чередование общеобразовательных и специальных предметов в течение учебного дня; проведение 

сдвоенных уроков разрешается по всем дисциплинам. 

1.11. Расписание учебных занятий составляется на весь семестр и подлежит изменению в 

соответствии с графиками учебного процесса по конкретным специальностям, профессиям. 

Учебная нагрузка на праздничные дни не планируется. Занятия переносятся на другие дни. В вязи 

с этим допускается превышение учебной нагрузки на студента в неделю более 36 часов, но не 

более 38 часов. 

1.12. Начало каждого семестра может быть организовано по временному расписанию. 

1.13. Расписание учебных занятий может быть выполнено на стандартных бланках, а также в 

виде таблиц, изготовленных вручную или с использованием средств компьютерной техники. 

1.14. При составлении расписания приоритетом пользуются внешние совместители, которые 

при получении педагогической нагрузки определяют дни и время работы. 

1.15. Расписание для преподавателей составляется по возможности компактно, наличие 

«окон» может быть обусловлено нехваткой аудиторного фонда и спецификой учебных планов 

специальностей. 

1.16. На каждую экзаменационную сессию, установленную графиком учебного процесса, 

составляется расписание экзаменов и консультаций, которое доводится до сведения студентов не 

позднее, чем за две недели до начала сессии.  Допускается проведение аттестации дисциплины 

непосредственно по окончании курса. 
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1.17. В течение семестра в расписание могут вноситься изменения, связанные с временным 

отсутствием отдельных преподавателей, перераспределением учебной нагрузки. 

1.18. Замены в расписании на следующий учебный день осуществляет ответственный за 

составление расписания учебных занятий, оформляется лист замены в расписании, который 

вывешивается не позднее 12 часов текущего дня. 

1.19. Расписание хранится у ответственного за организацию образовательной деятельности в 

течение одного года. 

1.20. Запрещается преподавателям самовольно переносить время и место учебных 

занятий. 


